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2023.Szeptember 01-tól—2024. Augusztus 31-ig
Mikler-Tőkés Ágnes
Szakmai Vezető

2023-2024-es bölcsődei tanév:
Jelenleg a bölcsődénk két csoporttal rendelkezik, ahova fél 7- délután fél 6ig várjuk a gyerekeket. 
1. csoport a Nyuszi csoport ahol 0-2 éves korig járnak a gyerekek folyamatos feltöltődés mellett 12 főig befogadóak

2. csoport a Katica csoport ahol 2-3 éves korig járnak a gyerekek folyamatos feltöltődés mellett 14 főig befogadóak

A bölcsőde feladata:

- A családban nevelkedő kisgyermekek napközbeni szakszerű nevelése-gondozása 20 hetes kortól 3 éves korig. A gyermek 3. életévének betöltése után a bölcsődei gondozás-nevelési év végig. (aug. 31-ig) maradhat a bölcsődében. Az 1997. XXXI. a gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásáról szóló törvény 42.§ (1) bekezdése értelmében, ha a gyermek még nem érett az óvodai nevelésre, a 4. életévének betöltését követő augusztus 31-ig nevelhető, gondozható a bölcsődében.

- Egészségvédelem, az egészséges életmód megalapozása:

o nyugodt, biztonságos környezet kialakítása

o egészségvédelem, egészséges életmódra nevelés

o a gyermekek primer szükségleteinek egyéni igények szerinti kielégítése

o higiénés és kultúrhigiénés szokások kialakításának szorgalmazása

o a testi-lelki harmóniát segítő és megőrző folyamatos napirend kialakítása.

- Az érzelmi fejlődés és szocializáció segítése

o derűs, inger gazdag környezet kialakítása

o családias légkör megteremtése

o gyermekek és gondozóik közti bensőséges kapcsolat kialakítása

o én-tudat egészséges fejlődésének segítsége, én érvényesítés

o együttélés szabályainak elfogadtatása, betartása, a másik iránti nyitottság, empátia, tolerancia fejlődésének segítése

o egyéni igények figyelembevétele, egyéni bánásmód alkalmazása

o másság elfogadása, elfogadtatása

o szocializáció kialakulásának elősegítése

o kommunikatív képességek fejlődésének segítsége

o kreatív képességek kibontakoztatásának lehetősége

Cél:

Vasvári bölcsőde minőségi munkájának növelése. A gyermekeknek nyugodt kiegyensúlyozott környeztet biztosítani a megfelelő fejlődésük érdekében.
Szakmai programunk az egészséges életre nevelés. Az intézmény kitűnően ki tudja használni sajátosságait az egészséges életmódra nevelésben. Szeretnénk többet tenni gyermekeink egészségéért. Az egészség fogalmán az egész szervezet zavartalan együttműködését testi-lelki harmóniát értünk. Tágabb értelemben energiát, ellenálló képességet a fertőzések, betegségek elviselésére. Alkalmazkodó képességet a változásokhoz.

Céljainknak megfelelően ügyelünk az egészséges táplálkozásra a gyermekek életkori sajátosságait figyelembe véve, megfelelő vitamin és ásványi anyag bevitelre. Élelmezés vezetővel folyamatosan egyeztetve készülnek a bölcsődei étlapok.
Figyelembe kell venni a gyermek napirendjét, étkezési szokásait.

A szülők bevonása a szakmai program megvalósításában. Bevonni a szülőket a szervezési feladatokba esetleges segítségüket az eszközök beszerzésében. 

Egészséges életmódra nevelésben nagy odafigyelést igényel a gyermek életritmusa tevékeny életmódja.

Szokások kialakítása:

Higiénia; kézmosás szappan használat, szalvéta használat

Étkezés; pohár használat, kanálhasználat, rágásra nevelés

Levegőztetés évszaknak, időjárásnak megfelelően lehetőleg minél többet tartózkodjanak az udvaron.

Mozgás udvaron a kornak megfelelő fejlesztő eszközökön keresztül. Rossz idő esetén benti csúszda, kicsi trambulin illetve mászó alagút biztosítja a mozgásfejlődést.
Fontosnak tartjuk az ünnepekre való készülődést. Megünnepeljük a gyerekek születésnapját. Készülünk a mikulásra, karácsonyra, amely a ráhangolódásból áll. Farsangi bál, amelyet a nagyon élveznek, hiszen ilyenkor zene tánc kedvük szerint jelmezbe öltözés teszi hangulatossá a napot. Természetesen a tavaszi kertben a nyuszi is hagy apró meglepetéseket, melyeket nagy örömmel találnak meg a gyermekek

A gyermeknapot méltóan megünnepeljük. Családi nap mely nagyon jó hangulatúra szokott sikerülni, a szülők alig tudják hazacsalogatni gyermekeiket

Augusztus utolsó napján az óvodába távozó gyermekeinket egy ünnepélyes uzsonnával búcsúztatjuk, amire a szülőket, nagyszülőket is meghívunk.

Munkatársaim részére lehetőséget biztosítania továbbképzéseken való részvételre esetleges magasabb iskolai végzettség megszerzésére.

Cél kitűzéseink: 

Nyíltnap megrendezése a leendő bölcsődés gyermekek szüleinek.

Egyik legfontosabb tényezője bölcsődei életnek, a bölcsődei beszoktatás.

Bölcsődébe kerüléskor sokszor felborul az addigi napirendje a gyermekeknek, így feladatunk a beszoktatás alkalmával a gyermeket segíteni az átállásban. Mind ehhez szükséges a megfelelő tájékoztatás és szülői együttműködés a minél zavartalanabb bölcsődei beszoktatáshoz.
2023. Szeptember

Alapfeladat

· új gyermekek folyamatos fogadása, szülők tájékoztatása a bölcsődei életről, házirendről, szokásokról.

· új gyermekek adatainak egyeztetése, ellenőrzése a központtal együtt

· beszoktatás megszervezése

· csoportok kialakítása, lehetőleg homogén csoportok kialakítása.

· családlátogatások megszervezése

· élelmezés átalakítása az új gyermekekhez

· konyhai dolgozók tájékoztatása az étkeztetés megbeszélése a szeptemberi igényeknek megfelelően

· hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők
Továbbképzés

Továbbképzésen résztvevő kollégák tájékoztatása, megszervezése

Felelős: Szakmai vezető, 
Értekezlet

- munkatársi az új tanév elindítása, feladatok megbeszélése

- csoportvezető kisgyermeknevelői megbeszélés, feladatok megszervezése

Felelős: Szakmai vezető
Ellenőrzési feladatok:

- fokozatos anyás beszoktatás két csoportba
- élelmezés változtatása az új korosztálynak
2023 Október
Alapfeladat
- Bölcsőde megnyitás ünnepség megszervezése

· zökkenőmentes beszoktatás folytatása, családlátogatás
· gyermek létszámhoz igazítani a tárgyi eszközöket

· őszi napirend megkezdése
· szakmai program elindítása figyelembe véve a különböző gyermekkorosztályokat

· szombati munkanap igény szerinti felmérése

· térítési díj beszedésének lebonyolítása

· hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető és kisgyermek gondozók és nevelők
Továbbképzés

Házi továbbképzés. Tanév tervezete, csoportnapló tervezése. Kollégák részvétele központi továbbképzésen amennyiben credit pontot kell teljesíteniük.

Felelős: Szakmai vezető

Értekezlet

- Csoport vezetői, kisgyermeknevelői értekezlet –aktuális témák, feladatok megbeszélése

· Csoport szülői értekezlet előkészítése

Felelős: Szakmai vezető
Ellenőrzési feladatok
- beszoktatás menetének ellenőrzés, adminisztráció,
- gyermek csoportok őszi napirend helyes kialakítása
- őszi udvari teendők
Felelős: Szakmai vezető                                                               

2023.November

Alapfeladat
- szükség szerinti beszoktatás elindítása, családlátogatás
- téli napirendre való fokozott átállása

- téli fényképezésekre való felkészülés

- liba napokra való készülődés

- mikulás ünnepség előkészítése
- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozó és nevelők
Továbbképzés

Kollégák részvétele központi továbbképzésen amennyiben credit pontot kell teljesíteniük.

Felelős: Szakmai vezető,
Értekezlet

- gondozónői értekezel aktuális témák, feladatok megbeszélése

- Szakmai programhoz kapcsolódó egészségnap szervezésének feladatai

Felelős: Szakmai vezető, 
Ellenőrzési feladatok

- élelmezés alakítása
- személyzet feladatai

- szakmai program helyes alakítása
- családlátogatás adminisztráció
Felelős: Szakmai vezető

2023.December
Alapfeladat

- készülődés a mikulásra szülőkkel együtt
- szakmai program aktualitása-karácsonyi ráhangolódás

- téli szünet felmérése szülői igény alapján

- előfelvételes gyermekek tájékoztatója

- térítési díj beszedésének lebonyolítása
- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

- éves zárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők

Továbbképzés

Felelős: Szakmai vezető, 
Értekezlet

- alkalmazotti értekezlet, aktuális feladatok

- csoportvezetői értekezlet aktuális feladatok

- ünnepi munkatársi értekezlet évzárás

Felelős: Szakmai vezető, 

Ellenőrzés

- szakmai program megfelelő alakítása

- élelmezés helyes alakítása a gyermek korosztálynak megfelelően
- személyzet ünnepi készülődés
- éves készet leltár

Felelős: Szakmai vezető, 
2024. Január
Alapfeladat

- Új gyermekek fogadása beszoktatás megkezdése
- téli időjárás viszonyok közti működés felül vizsgálata

- szakmai program alkalmazása téli időjárási viszonyokhoz

- szülői értekezlet megszervezése

- éves bölcsődei beszámoló, jelentés elkészítése
- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők
Továbbképzés

 Továbbképzés 
Felelős: Szakmai vezető, 
Értekezlet
- munkatársi értekezlet, aktuális feladatok

- csoportvezetői értekezlet aktuális feladatok
Felelős: Szakmai vezető
Ellenőrzés

- kisgyermeknevelő adminisztráció ellenőrzése

Felelős: Szakmai vezető, 
2024.Február
Alapfeladat

- új gyermekek fogadása beszoktatás

- szakmai program időszerű alkalmazása, farsangi készülődés

   - térítési díj beszedésének lebonyolítása

   - hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők

Továbbképzés

Felelős: Szakmai vezető, 
Értekezlet

- munkatársi értekezlet, aktuális feladatok

Felelős: Szakmai vezető, 

Ellenőrzés

- szakmai program helyes alkalmazása

Felelős: Szakmai vezető
2024.Március

Alapfeladat

- tavaszi napirend megfelelő alkalmazása

- szakmai program tavaszi előkészületei

- tavaszvárás

- húsvéti fényképezésre való felkészülés

- nemzeti ünnepre való készülődés

- óvodákkal kapcsolat felvétel, óvodai beiratkozás tájékoztatója

- munkatársak szabadság tervezet elkészítése, nyári leállás előkészítése

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők

Továbbképzés
Felelős: Szakmai vezető

Értekezlet

- munkatársi értekezlet, aktuális feladatok

- csoportvezetői értekezlet aktuális feladatok

Felelős: Szakmai vezető, 

Ellenőrzés

- Kisgyermek nevelő adminisztráció ellenőrzése 
- bölcsődei dajka tavaszi nagytakarítás

Felelős: Szakmai vezető                                                                                  
2024.Április

Alapfeladat

- tavaszi napirend
- húsvéti ünnepi készülődés

- szakmai programhoz kapcsolódó rendezvény szervezése

- óvodai kapcsolattartás

- bölcsődei beiratkozás

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése
Felelős: Szakmai vezető, Kisgyermek nevelők és gondozók
Továbbképzés
Házi továbbképzés: Bölcsődék napja. 
Felelős: Szakmai vezető, Kisgyermeknevelők és gondozók
Értekezlet

- munkatársi értekezlet, aktuális feladatok

- csoportvezetői értekezlet aktuális feladatok

Felelős: Szakmai vezető

Ellenőrzés

- kisgyermek nevelő adminisztráció ellenőrzése 
- szakmai program folyamata

Felelős: Szakmai vezető                                                                     
2024. Május

Alapfeladat

- szakmai program májusi feladatainak szervezése

- anyák napi kedveskedés

- készülődés a gyermeknapra

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, Kisgyermek nevelők és gondozók
Továbbképzés
Felelős: Szakmai vezető, 

Értekezlet

- munkatársi értekezlet, aktuális feladatok

Felelős: Szakmai vezető
Ellenőrzés

- tavaszi étrend óvodába távozó gyerekek átállítása óvodai menühöz

Felelős: Szakmai vezető

2024. Június

Alapfeladat

- nyári napirend bevezetése

- nyári leállás előkészítése

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

- féléves jelentés elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek nevelők és gondozók
Továbbképzés

Felelős: Szakmai vezető
Értekezlet

- szabadságolások megszervezése

- nyári takarítás megszervezése

Felelős: Szakmai vezető

Ellenőrzés

- nyári udvari játék lehetőségek kihasználása

Felelős: Szakmai vezető, Szakmai vezető helyettese
2024. Július

Alapfeladat
- nyári leállás 
- szabadságolások ütemezése

- éve nagytakarítás megszervezése

- szükséges nagy karbantartási munkálatok megszervezés

- éves selejtezés, leltározás

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők
Értekezlet

Július szabadságolások ütemezése
Ellenőrzés

- bölcsődei dajka éves takarítás ellenőrzése

- kisgyermek gondozók játék fertőtlenítése
Felelős: Szakmai vezető,
2024 Augusztus

Alapfeladat

- óvodába távozó gyermekek búcsúztatásának megszervezése

- esetleges újonnan érkező gyermekek szoktatásának szervezése

- új felvételes gyermekek, szülői értekezlet megszervezése

- szabadságolások további ütemezése

- térítési díj beszedésének lebonyolítása

- hónap utolsó napján hónapzárás, jelentések elkészítése

Felelős: Szakmai vezető, kisgyermek gondozók és nevelők
Házi továbbképzés, szeptemberi tervezet előkészítése
Értekezlet

- kisgyermeknevelőket érintő csoportváltozások

- új csoportok kialakítása a szeptemberi felvételek alapján

  - szeptemberben érkező gyermekek szüleinek szülői értekezlet témája

  - munkatársi értekezlet a várható új feladatokról

Felelős: Szakmai vezető, 
Ellenőrzés

- óvodába távozó gyermekek dokumentációja

- beszoktatás menetének helyes kialakítása

Felelős: Szakmai vezető
